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faux (Pauline rencontre sa cousine Adeline Veron.)

faux (Adeline travaille à Paris.)

faux (Adeline travaille à Paris.)

vrai

vrai

La cousine de Pauline s'appelle Adeline Veron.

Elle travaille dans une entreprise qui se trouve à 100 km de Reims.

Elle habite à Paris depuis six mois.

Oui, elle a beaucoup de travail.

Elle doit prendre des notes,rédiger des lettres

,ranger des dossiers, faire des photocopies etc
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Des dossiers Des trombones

Un agrafeuse Une imprimante Un ruban adhésif

Un ordinateur
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1. Avec laquelle

2. Dans lesquelles

3. Par lesquelles

4. Avec laquelle

5. Au quel
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pour laquelle

avec lequel

sur laquelle

dans laquelle

On se reverra un de ces jours.

J'ai un travail dont je suis content.

Il travaille vraiment bien.

Une secrétaire a beaucoup de choses à faire.

C'est Ali qui cherche bien cette maison.

Dans un C.V. on trouve l'ensemble des renseignements 

concernant l'état civil, les formations, les capacités et les 

expériences professionelles du candidat.

C'est une chanteuse québécoise.

On peut y trouver des stylos, des bics, des stylos à bille, des 

rubans adhésif, des gommes, des agrafeuses, des règles, des 

blocs-notes, des dossiers, etc.

J'aimerais être journaliste.

On commence à chercher un travail à l'âge de 22 ans.
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Ton cousin t’a écrit. Il te parle de son travail et comment cela lui plaît. Rédige cette lettre d’environ 80 mots.

Delhi, Le 22 Avril

Cher ABC, 

Comment ça va ? Je vais bien ici. Ça fait longtemps que je ne t’ai pas écrit. Dans cette lettre , je voudrais te parler de 

mon travail.

J’ai commencé mon nouveau boulot comme une secrétaire dans une entreprise. C’est le travail dont je suis contente 

parce que le travail de secrétaire est un peu de travail intellectuel et manuel. Je dois prendre des notes, rédiger les 

lettres ,ranger les dossiers , imprimer les documents etc.Il y a beaucoup de choses à faire mais c’est le travail 

intéressant. En plus , mon chef et mes collègues sont très bons et sympas. Mon bureau est près de mon 

appartement. 

Heureusement , j’ai trouvé le travail dont je suis contente. Écris-moi de ton profession.

Je t’embrasse / Bises

XYZ

(answers may vary)
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EXTRA QUESTIONS FROM CBSE POINT OF VIEW

Répondez aux questions :

Q1.     Quelles sont les responsabilités d’une secrétaire?

Une secrétaire doit prendre des notes, taper des lettres, ranger des dossiers, faire des photocopies etc.

Q2.      Nommez quatre objets qu’on peut trouver dans un bureau.

Une agrafeuse, un ordinateur, des dossiers, des stylos. 

Q3.      Que doit-on faire quand on est au chômage?

Quand on est au chômage on doit préparer un bon CV, envoyer le CV aux entreprises. On peut aussi 

s’inscrire sur le site internet de pole-emploi.fr et parcourir les petites annonces.

Q4.         À quoi sert le site internet de pôle-emploi.fr?

Pôle-emploi.fr. aide à chercher un emploi.

Author: Mona Chadha, French HOD, Manav Rachna Int. School, 

Sector-14 Faridabad

11



Complétez les phrases :

1) Il étudie Donc, il préfère l’emploi mi-temps.

2) Je n’ai pas de travail, je suis au chômage.

3) Les informations personnelles et parcours académique / expérience professionnelle sont les différentes 

parties d’un C.V.

Chassez le mot intrus.

Une agrafeuse / des bics / des foulards / des dossiers 

DVD / CD / CV / Cassettes

Chômage / divers / formation / expérience professionnelle

Dites vrai ou faux :

Quand on fait un travail à mi-temps on veut être embauché à plein temps. Vrai

Une secrétaire ne fait que rédiger des lettres. Faux

On obtient le permis de conduire à l’âge de 18 ans. Vrai

EXTRA QUESTIONS FROM CBSE POINT OF VIEW
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